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Рекомендации по формированию Уведомления на Портале ТФОМС РК:

1. Заходим на Портал ТФОМС РК
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2. Раздел «ЛИЦЕНЗИИ МО И ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ УВЕДОМЛЕНИЯ»
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3. Выбираем «Лицензии МО»
Данный раздел корректируется при отсутствии, переоформлении, изменении лицензии.  Если лицензия не менялась, вносить изменения на данном этапе не требуется. 
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4. Раздел «Лицензии МО»
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5. Выбираем «Создать экземпляр лицензии»
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6. Заполняем поля.
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7. Прикрепить файл архива со сканом Лицензии на медицинскую деятельность. 
8. Заполнение строки "Виды медицинской помощи, оказываемые в рамках территориальной программы" - строка заполняется в полном соответствии с лицензией на медицинскую деятельность в порядке приложений к лицензии.
8.1. Выбираем "Добавить ТОП" (территориально-обособленное подразделение);

8.2. В открывшейся строке заполняем "код ТОПа", по порядку начиная с "1";

8.3. Заполняем " Адрес (ТОП)" строго по лицензии;

8.4. Выбираем  Вид МП (V008)   из выпадающего списка;

8.5. Выбираем Условие оказания (V006)  из выпадающего списка;

- помощи в амбулаторных условиях выбираем "поликлиника";

- для помощи в условиях дневного стационара выбираем "дневной стационар" (не нужно делить на виды дневных стационаров);

8.6. В столбце Лицензируемые виды медицинской деятельности выбираем по очереди все виды медицинской помощи, пролицензированные для данного ТОПа;

Обращаем внимание!

Данные по видам медицинской помощи "при проведении медицинских осмотров, медицинских освидетельствований и медицинских услуг" необходимо заполнить по каждому ТОПу (при наличии) в разделах "Вид МП":

- "первичная медико-санитарная помощь" (при наличии лицензии на данный вид медицинской помощи) (для поликлиник)

- или в раздел "первичная доврачебная медико-санитарная помощь" (для ФАПов);

- или в раздел "специализированная помощь" (для стационаров при отсутствии поликлиники).

8.7. При наличии в данном ТОПе иных видов медицинской помощи или иных условий оказания, нажатием на синий квадрат слева со значком "+" добавляем строки для следующего Вида МП (V008)   из выпадающего списка и продолжаем действия в соответствии с п. 8.5. – 8.6.

Во избежание потери введенных данных и повторного ввода рекомендуется после внесения информации сохранять данные о каждом добавленном ТОПе (нажимать  Сохранить)).

8.8. При наличии в лицензии более 1 ТОПа, добавляем следующий ТОП путем нажатия на "Добавить ТОП" и продолжаем действия по пп.8.2. – 8.7.

9. Нажимаем «Сохранить»
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10. Если у медицинской организации две и более лицензии на медицинскую деятельность создаем еще один экземпляр лицензии.

Создать экземпляр лицензии  

И продолжаем действия в соответствии с п. 5. – 9.

11. После «Отправить оператору ТФОМС»
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12. Заполнить контактные данные исполнителя
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13. После «Отправить оператору ТФОМС»
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14. После согласования создания Лицензии с ТФОМС РК, вновь обращаемся к разделу «ЛИЦЕНЗИИ МО И ПОДАЧА УВЕДОМЛЕНИЯ»
15.  Выбираем «Уведомления»
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16. Уведомления МО, выбираем "2021" год -  год включения уведомления в Реестр:
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17.
 В строке №9 "Организационно-правовая форма медицинской организации и код организационно-правовой формы (ОКОПФ)" выбираем из выпадающего списка:

- для ГБУЗ РК и ФГБУЗ - "бюджетные учреждения"

	
	Организационно-правовая форма медицинской организации (ОКОПФ)
	9
	Бюджетные учреждения


- для ООО - "общества с ограниченной ответственностью"

	
	Организационно-правовая форма медицинской организации (ОКОПФ)
	9
	Общества с ограниченной ответственностью


- для ЗАО - "закрытые акционерные общества"
	
	Организационно-правовая форма медицинской организации (ОКОПФ)
	9
	Закрытые акционерные общества


- для ИП - "индивидуальные предприниматели"
	
	Организационно-правовая форма медицинской организации (ОКОПФ)
	9
	Индивидуальные предприниматели


- для ФГАУ - "автономные учреждения"

	
	Организационно-правовая форма медицинской организации (ОКОПФ)
	9
	Автономные учреждения


- для ОАО - "открытые акционерные общества"

	
	Организационно-правовая форма медицинской организации (ОКОПФ)
	9
	Открытые акционерные общества


- для НУЗ - "прочие юридические лица, являющиеся коммерческими организациями"

	
	Организационно-правовая форма медицинской организации (ОКОПФ)
	9
	Прочие юридические лица, являющиеся коммерческими организациями


18.
После заполнения строки №9, заполняем следующие строки:
1) Полное и сокращенное (при наличии) наименование медицинской организации в соответствии с выпиской из ЕГРЮЛ;

2) Фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя, занимающегося частной медицинской практикой в соответствии с выпиской из ЕГРИП;

3) Место нахождения и адрес медицинской организации;

4) Место нахождения и адрес филиала (представительства) медицинской организации;

5) Место нахождения и адрес нахождения индивидуального предпринимателя, занимающегося частной медицинской практикой
6) Код причины постановки на учет (КПП) для филиалов (представительств) в соответствии со свидетельством о постановке на учет российской организации в налоговом органе по месту ее нахождения;

7) Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

8) Государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица (ОГРН)

9) Организационно-правовая форма медицинской организации и код организационно-правовой формы (ОКОПФ) медицинской организации в соответствии с уведомлением об идентификационных кодах по ОК ТЭИ

10) Фамилия, имя, отчество (при наличии), номер телефона, факс руководителя, адрес электронной почты

11) Фамилия, имя, отчество (при наличии), номер телефона и факс руководителя, адрес электронной почты (представительства) медицинской организации

12) Номер телефона, факс и адрес электронной почты индивидуального предпринимателя, осуществляющего медицинскую деятельность
19.
После заполнения строки №12 необходимо отсканировать все документы полностью с приложениями (по списку, приведенному на Портале), заархивировать в один архив и прикрепить данный архив:

Прикрепить файл архива со сканами следующего комплекта документов:
1. Приказ о назначении руководителя МО;
2. Устав МО;
3. Выписка из ЕГРЮЛ;
4. Свидетельство Федеральной налоговой службы о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ);
5. Свидетельство Федеральной налоговой службы о постановке на учет российской организации в налоговом органе по месту ее нахождения;
6. Лицензия на осуществление медицинской деятельности.

В случае прикрепления некорректного архива или прикрепления по ошибке новый файл замещает ранее прикрепленный. 
Удаление файла не предусмотрено, так как направление Уведомления на согласование в ТФОМС РК без прикрепленного архива с отсканированными документами невозможно.
20. Выделить действующие лицензии указанные в строке № 13
21. Нажать сохранить внизу формы уведомления.
Внимание!

Для того чтобы отобразить список актуальных видов медицинской помощи, оказываемых в рамках территориальной программы, нажмите, пожалуйста, "Сохранить" внизу формы уведомления.
22. Отправить оператору ТФОМС.
23. Отправленному Уведомлению автоматически присваивается статус "На рассмотрении 1 этапа".

В течение 1-2-х дней после заполнения 1 части Уведомления оператор ТФОМС РК осуществляет проверку на соответствие сведениям, предусмотренным уведомлением. 

При установлении несоответствия оператор ТФОМС РК присваивает  Уведомлению статус "1 этап отклонен" и в поле "комментарий" указывает причины отклонения (ошибки).
Оператору медицинской организации, ответственному за заполнение 1 Шага по формированию Уведомления, необходимо внести необходимые коррективы, и повторно отправить Уведомление в ТФОМС РК.
При установлении соответствия оператор ТФОМС РК присваивает  Уведомлению статус "1 этап принят".

Шаг №2.

Заполнение строк 15-23 Уведомления в большей части происходит автоматически, некоторые данные необходимо внести в ручную.

2.1. Перед формированием второго шага необходимо зайти в раздел "корректировка плановых заданий" и внести данные (предложения медицинской организации на 2021 год) в разрезе условий оказания медицинской помощи.
Обращаем внимание, что при заполнении указанного раздела по каждому условию оказания медицинской помощи необходимо выбрать 2021 год.
После внесения объемов обязательно зайти в раздел "тарифы" по каждому условию оказания медицинской помощи и нажать кнопку "сохранить" (данные не вносить).
2.2. После согласования оператором ТФОМС РК всех условий оказания медицинской помощи можно приступить к формированию 2-ого шага Уведомления.

2.3. Заходим в раздел "подача Уведомления", выбираем 2021 г.

Нажимаем кнопку "Продолжить корректировку".

На экране появятся данные по 1-ому шагу Уведомления, под указанными данными необходимо нажать кнопку "Дальше".

Процесс наполнения показателями таблиц займет некоторое время (около 3- 5 минут).

2.4. Таблицы Уведомления в большей части автоматически заполняются показателями.
Вручную необходимо заполнить:

2.4.1. Вкладка АМП по МО / АМП1 - графы 4, 5, 9, 10, 14, 15, 21, 22 (ожидаемое выполнение за 2020 г.); 16.1, 16.2 (разбивка предложения МО на 2021 г. по амбулаторной медицинской помощи (без учета стоматологии, диспансеризации), цель обращение по поводу заболевания, обращения в разрезе взрослого и детского населения.
Вкладка АМП по МО / АМП 2 - выбрать 01.01.2020 г., 01.04.2020 г. в фильтрах по графам 2, 2a, графа 4 (ожидаемое выполнение за 2020 г.).

Вкладка АМП по МО / стоматологическая медицинская помощь - графы 4, 5, 9, 10, 14, 15 (ожидаемое выполнение за 2020 г.).
Вкладка АМП по МО / Диспансеризация - графы 4, 5 (ожидаемое выполнение за 2020 г.).
Вкладка АМП по МО / Медицинские услуги - графы 4, 5 (ожидаемое выполнение за 2020 г.); 6.1, 6.2 (разбивка предложения МО на 2021 г. по медицинским услугам в разбивке на взрослое и детское население.

Вкладка КС / круглосуточный стационар - графы 5, 6 (ожидаемое выполнение за 2020 г.); 9, 10 (разбивка предложения МО на 2021 г. по круглосуточному стационару (без учета ВМП), госпитализации на взрослое и детское население; 12, 13 разбивка предложения МО на 2021 г. по круглосуточному стационару, койко-дни в разбивке на взрослое и детское население.

Вкладка КС / ВМП - графы 5a, 6b (ожидаемое выполнение за 2020 г.); 7, 8 (разбивка предложения МО на 2021 г. по круглосуточному стационару (только ВМП), госпитализации в разбивке на взрослое и детское население.

Вкладка ДС / Дневной стационар при стационаре - графы 7, 8 (ожидаемое выполнение за 2020 г.); 11, 12 (разбивка предложения МО на 2021 г. по дневному стационару при стационаре (в т.ч. ЭКО), госпитализации в разбивке на взрослое и детское население; 14, 15 разбивка предложения МО на 2021 г. по дневному стационару при стационаре, койко-дни в разбивке на взрослое и детское население.

Аналогично по дневному стационару при АПУ, дневному стационару на дому.

Вкладка СМП - графы 3,4 (ожидаемое выполнение за 2020 г.); 6, 7 (разбивка предложения МО на 2021 г. по скорой медицинской помощи, вызова в разбивке на взрослое и детское население.
Для сверки данных, представленных в таблицах, можно экспортировать их в формат Excel, нажав кнопку "Экспорт" справа от таблиц.

После сверки данные необходимо направить оператору ТФОМС РК, нажав кнопку "Сохранить" и кнопку "Отправить оператору ТФОМС РК".

2 шаг Уведомления попадает на рассмотрение в ТФОМС РК.
Проверить статус Уведомления можно следующим образом:

- необходимо зайти в раздел "Уведомление МО",

- выбрать 2021 год,

- в появившейся таблице смотрим графу 4 "статус принятия".
2.5. После того, как 2 шаг Уведомления принят оператором ТФОМС РК, оператор медицинской организации может экспортировать данные в печатную форму. 
Файлы экспортируются в виде архива, в котором 1 шаг Уведомления оформлен в формат Word, 2 шаг - в формате Excel.
2.6. После направления и рассмотрения Уведомления в электронном виде с результатом "Уведомление принято" медицинская организация в течение семи рабочих дней представляет в ТФОМС РК распечатанное Уведомление на бумажном носителе и копии документов, заверенные подписью руководителя и печатью медицинской организации, подтверждающие сведения Уведомления: 

· Свидетельство Федеральной налоговой службы о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ);

· Свидетельство Федеральной налоговой службы о постановке на учет российской организации в налоговом органе по месту ее нахождения;

· Лицензия на осуществление медицинской деятельности;

· Приказ о назначении руководителя медицинской организации;

· Устав медицинской организации;

· Выписка из ЕГРЮЛ.
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